Comment saisir votre
evenement dans
E-sprit - Tourinsoft

Connectez-vous depuis les navigateurs Chrome ou Firefox

https://e-sprit.tourinsoft.com/



https://e-sprit.tourinsoft.com/

Page de connexion

VOTRE OFFRE -
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laissez-vous guider
E©SPRIT *#

Le réseau dinformation touristique
des Pays de la Loire

CONNEXION ‘ 1ERE CONNEXION OU MOT DE PASSE OUGLIE

1/ Identifiant = votre adresse email

‘ Se souvenir de moi . . B
Astuce : cliquez ici pour enregistrer

vos identifiant et mot de passe pour
ne pas avoir a les ressaisir les fois
suivantes !

3/ cliquez sur valider

aper ici pour rechercher




Page d’accueil
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Votre bordereau L/

« organisme » VOTRE OFFRE
TOURISTIQUE

OFFICE DE TOURISME

ﬁ VIEET BOULOGNE Cliguez ici pour ajouter une
animation
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informations de votre 85190 AIZENAY
association (nom,
, MODIFIER MON OFFRE PAR LANGUE :
coordonnées...)
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Création d’'une animation
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CREATION OFFRE - CHOIX DU BORDEREAUX

ACCUEIL o

Q CHOIX DU BORDEREAU Cliguez sur « fétes et

MES OFFRES

Vous avez la possibilité d'ajouter le(s) type(s) d'offre(s) suivant(s). man ifeStati ons »
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MES CONTACTS = . 3
@ Fétes et manifestations

En partenariat avec
© Faire Savoir 2024
https://esprit.espacepro.tourinsoft.com/selection-offre?bord=15D7DCFC-1064-40A5-9EDA-EF16239A8888
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Création d’'une animation

Quou =

@SPR'T P+
QSP“RIT ‘l.'.;,;) dﬂgﬁ 3‘ e e eeten | ] i (s, e,

SELECTION OFFRE
SELECTION OFFRE

Tapez le nom de votre e
animation ici

SELECTION D'OFFRE Rechercher une offre a I'aide du moteur de recherche.

SELECTION D’OFFRE

Rechercher une offre a I'aide du moteygde recherche.

277

La barre « créer mon offre »
apparait alors sous la liste.
Cliquez sur « créer mon
offre »

Si l'offre ne fait pas partie des résultats, vous avez la possibilité

d'en créer une nouvelle.

CREERMON OFFRE




Creéation d’une animation : accepter les CGU (obligatoire pour continuer)
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CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

{ny

ACCUEIL SR Y e M
Consulter les conditions générales d'utilisation

Q Cocher ——— ] J'accepte les conditions générales d'utilisation *

MES OFFRES

P Puis cliquer sur « valider »

En partenariat avec

© Faire Savoir 2024
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Onglet IDENTIFICATION 1- Sélectionner la catégorie

de votre événement

N\

IDENTIFICATION

INFOS COMPLEMENTAIRES

2- Saisissez le code postal et la ville de
’événement, puis sélectionnez la ville
Catégorie dans la liste. Des champs de saisie
apparaissent, saisissez le nom de
’événement dans le champ « nom », et

renseignez au moins le champ
VISITES Nom de |'événement et adresse (obligatoire) « adresse 2 »

Catégorie v
ACCES LOCALISATION

MULTIMEDIA

Q_ saisir votre adresse ’/ 

Etat de la manifestation

3 - Date de début (obligatoire)

TARIFS

4- Date de fin (obligatoire)

WEB COMMUNAUTAIRE

Etat de la manifestation

Reporté Complet 5- Horaire de début (facultatif)

Annulé MNon
@

renseigne

Dates de la manifestation s 6 - Horaire de fin (facultatif)

Date début* Datg#f® Horaigede d jpede i Précisionsor  Précisi




Onglet IDENTIFICATION

Description synthétique (facultatif) : 1 phrase

courte (= sous-titre

N
- . Description commerciale (obligatoire) : décrire
Description commerciale e P L. ( g, . ) .
IDENTIFICATION ’événement avec précision et détails pratiques
- Description synthétique Description commerciale \ (horaires, lieu: tarif; réservation---)TeXte en
INFOS COMPLEMENTAIRES minuscules, majuscules en début de phrase et aux
. L noms propres
ACC‘ES LOCALISATION Description sanitaire
VISITES P
Périodicité
S Périodicité L
Précisions
TARIFS Annuel Mensuel () Quotidien Moyens de communications = visibles sur Internet
Hebdomad = Ponctuel Non z S 2.4 o
L enseigné Sélectionner le moyen dans le menu (téléphone, mail,
WEB COMMUNAUTAIRE site web...)

Moyens de Communication

Moyen de communi = Coordonnées * Type de coordonnée Saisir |C| le téléphone ou ma||_ ou Site Web.“

omplément d'infor

/ Pers correspondant au moyen choisi
® Professionnelles

MNon renseigns

Laisser coché « professionnel » pour que les
o coordonnées soient visibles du public

AJOUTER UNE LIGNE



Onglet |DENT| F|CAT|ON « Qui contacter ? » Cette rubrique n’est pas visible du

public. Ne la renseigner que si 'on souhaite indiquer

— un contact non communicable au public mais
Z FMAPDLOB5V51ITIVZ 1 m important pour U'Office de tourisme
w
A AJOUTER UNE LIGNE
IDENTIFICATION
Qui contacter?
INFOS COMPLEMENTAIRES
Type de contact Genre Nom * Prénom Fonction Email Ligne directe
ACCES LOCALISATION o
VISITES AJOUTER UNE LIGNH

Indiquer le nom de Uorganisateur et sa commune
(inutile de mettre une adresse précise, qui risquerait de préter a

MULTIMEDIA . . . pp s . .
Nom de l'organisateur et aV confusion si elle est différente de celle de la manifestation)
TARIFS

Q, Saisir votre adresse

WEB COMMUNAUTAIRE

Marques et labels de la manifestation

Marques et labels de la Manifestation

Bienvenue 3 la ferme Famille Plus Valeurs parc
Vignobles et Vogue et Vague
découvertes

ETAPE SUIVANTE



Onglet INFOS COMPLEMENTAIRES

FMAPDLOSSVSITIYZ i B Enregistrer ‘

N

Y

IDENTIFICATION

Cocher le type de manifestation correspondant a

) Type de manifestation ’événement (1 seul choix possible)
INFOS COMPLEMENTAIRES

Type de manifestation

ACCES LOCALISATION Brocante - Braderie - Inauguration Réveillon
Vide-grenier Jeu Spectacle
VISITES Carnaval Lecture Stage - Atelier
Commémoration, Loto Thé dansant
MULTIMEDIA Marche Manifestation Trail
Concert sportive Visite - Visite guidée
TARIFS Conference Marché Visite de
Don du sang Porte Ouverte producteur/
WEB COMMUNAUTAIRE Bxposition Rallye d'entreprise
Festival Randonnée - @ Nonrenseigné
Féte populaire Promenade - Sortie
Foire - Salon Rencontre

Théme de la manifestation

Théme manifestation
|



Onglet INFOS COMPLEMENTAIRES

g FMAPDLO85V51TJYZ i

N

IDENTIFICATION

NFOS COMPLEMENTAIRES

ACCES LOCALISATION

VISITES

MULTIMEDIA

TARIFS

WEB COMMUNAUTAIRE

Foire - Salon

Rencontre

Théme de la manifestation

Théme manifestation
Animation enfants
Beaux-Arts
Cinéma
Course a pied

Dry

Feux d'artifice -
Pyrotechnie

Humour
Marionnettes

Nautisme
Photographie

Sites patrimoniaux

Technologie,
Numérique
Vie locale

S

Artsdelarue
Bien-étre

Cirque

Danse
Escalade

Gastronomie

Iluminations - Son
et lumiére

Musique

Opéra

Savoir-faire locaux
Sport d'équipe
Théatre

Vin-Vignaoble

Athlétisme

Cheval, hippisme

Commerce -
Entreprise

Décoration, Design
Ethique - Solidarité

Histoire

Littérature

Nature -
Environnement

Pédestre

Sciences

Sports mécaniques
VElo-VTT

Manifestation rattachée a I'événement

o Enregistrer Q Enregistrer et quitter F

Cocher le ou les theme(s) de 'événement
(plusieurs possibles)




Onglet INFOS COMPLEMENTAIRES

Z FMAPDLOS5VA1ITIYZ i B Enregistrer m

Sites patrimoniaux Sport d'équipe Sports mécaniques
AN Technologie, Théatre Vélo-VTT
Numérigue
IDENTIFICATION Vie locale Vin - Vignoble
fNFOS COMPLEMENTAIRES Manifestation rattachée a I'événement Laisser Non renselgne, ou coF:her ’événement lié si
necessaire
ACCES LOCALISATION Evénement
14 Juillet Journées du Saison estivale
VISITES Féte de la nature patrimoine Toussaint
Féte de la musique Nogl Vacances d'hiver
MULTIMEDIA Féte de la science Nuit des musées Téléthon
Féte des moulins Paques ® Nonrenseigné
TARIFS Halloween Rendez-vous aux
Journées de jardins
. . . Saint-Sylvestre
WEB COMMUNAUTAIRE l'archéologie Y

Saint-Valentin

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE



Onglet ACCES LOCALISATION

Ez\/; FMAPDLO85V51TJYZ i B Enregistrer Q Enregistrer et quitter Fran
N\ I
GoogleMap Cocher « oui »
IRENDIEICATION 3 Rechercher une adresse
INFOSCOMPLEMENTAIRES NUIRC-"UAMEC-U ALLENLUN LHENENU LIE-IKEVED-L . -
U Plan Satellite odification manuelle
ACCES LOCALISATION (® Oui () Non () Nonrenseigné
ARCE CHAVAGNES S 4
el Puis taper Uadresse de ’événement
VISITES BV D761 ——
MULTIMEDIA ST A .
Louresse-Rochemenier ,
Et/ ou déplacer le curseur
Aubigné-sur-Layon
TARIFS TIGNE D761 D960 +
Doué-en-Anjou
WEB COMMUNAUTAIRE liers DOUE-LA-FONTAINE| €22 ¢
Cernusson D350
Go g|€ Raccourcis clavier = Données cartographiques ©2024 Google Conditions d'utilisation ¥

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE




Onglet MULTIMEDIA

Z EMAPDLO85V51TIYZ i g Enregistrer et quitter Francais 1

cliquer sur « ajouter une ligne » ) — —
. L, Cliguer sur « choisissez un fichier » pour
IDENTIFICATION pour ouvrir la zone de depot de télécharger 'image
Photos photos Attention ici uniquement des fichiers Jpeg ou png
INFOS COMPLEMENTAIRES
Photo Date limite de publication
ACCES LOCALISATION

DEPOSEZ VOTRE FICHIER ICI OU

Choisissez un fichier

VISITES

TARIFS AJOUTER UNE LIGNE
WEB COMMUNAUTAIRE .
Vidéo
URL vidéo Intégrer la video sur son site (copier/coller de Obje Licence creative commons
AJOUTER UNE LIGNE




Onglet MULTIMEDIA

Z FMAPDLO85V51TIYZ i
N
IDENTIFICATION
INFOS COMPLEMENTAIRES
ACCES LOCALISATION
VISITES

TARIFS

WEB COMMUNAUTAIRE

Photos

Photo

B Enregistrer g Enregistrer et quitter Francais

Titre de la photo = nom de ’événement + lieu

Date limite de publication

Titre /

01office de tourisme

Vidéo

URL vidéo

Mention obligatoire : Indiquer le nom du
propriétaire de la photo/image (organisateur,
photographe...)

Copyright
\ Attention a Uutilisation des photos et images prises

sur internet (banques d’images, réseaux sociaux

o ou autres) Elles sont rarement libres de droits !

AJOUTER UNE LIGNE

Intégrer la video sur son site (copier/coller de Obje Licence creative commons




Onglet MULTIMEDIA

Si nécessaire, vous pouvez ajouter dans « fichiers » un document de plusieurs pages qui sera disponible en téléchargement (une
brochure détaillée, un bulletin d’inscription...) Procédez comme pour les photos. Tous les types de fichiers sont admis.

Z FMAPDLO85V51TJYZ i B Enregistrer Q Enregistrer et quitter Francais ‘ )

AN

Taper le nom précis du document

FiChierS ° Masquer tous les chary

IDENTIFICATION
Cocher la langue du document

Libellé du fichier * Langue * /
INFOS COMPLEMENTAIRES /
° DEPOSEZ
ACCES LOCALISATION _ " FICHIER
. ICIOU
Francais
VISITES
‘w Widget brochure Allemand rochure interactive
Anglais
TARIFS Braille
WEB COMMUNAUTAIRE Chinois
Espagnol

ltalien
ETAPE ! _ fANTE




Onglet TARIFS

Si ’événement est payant, vous pouvez préciser les

modes de paiement acceptés (plusieurs coches .
possibles) |
A Mode de paiement
IDENTIEICATION Mode de paiement Modalités de paiement v
Bons VACAF Cartes bancaires Cheques bancaires
et postaux
INFOS COMPLEMENTAIRES Cheéques Vacances Cheques Vacances Espéces
Connect
Tickets Restaurant Chéques cadeaux Virement . . . TP
ACCESLOCALISATION Indiquer ici les tarifs si 'événement est payant
VISITES Tarifs
Intitule Tarifs Minimum Euro 2024 Maximum Euro 2024 Minimum Euro 2025 Précisions Tarifs
MULTIMEDIA i
‘ D AJOUTER UNE LIGNE
WEB COMMUNAUTAIRE
Gratuit A minima toujours cocher « gratuit »
&« »
Gratuit ou paya nt
Oui Non (@) Nonrenseigné
v
| |




TERMINER ET VALIDER LA SAISIE

Lorsque vous avez renseigné tous les
onglets nécessaires, cliquez sur
« enregistrer et quitter ».

dujou L7

\

g) Enregistrer et quitter Francais {

I Enregistrer

La fleche seule ferme le bordereau mais
N’ENREGISTRE PAS de paiement v

ne jamais Uutiliser lors de la création d’un . , .
svénement Le bouton « enregistrer » permet d’enregistrer en cours

ne Uutiliser qu’apreés une simple consultation . d? sl mals la'SS? le bordereau ouvert.
du bordereau sans modification Veiller a « enregister et quitter » tout bordereau avant

R de se déconnecter, sinon les informations ne seront
pas envoyeées.
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